
 
 
 
 
 
 
 

แนวปฏิบัติส ำหรับเจ้ำหน้ำที่  
เรื่อง กำรส่งผลกำรศึกษำของคณะสัตวแพทยศำสตร์ มช. 

 
คณะสัตวแพทยศำสตร์ มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 
งำน  บริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา หน่วย  หลักสูตรระดับปรญิญาตร ี
เร่ือง  ส่งผลการศึกษาของคณะสตัวแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่ วันที่ออกเอกสำร  26 มิถุนายน 2566 

 

ล ำดับท่ี ลักษณะกระบวนกำร รำยละเอียดงำน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ แบบฟอร์ม / 
เอกสำรอ้ำงอิง 

1  งานบริการการศึกษาฯจัดท าแบบฟอร์มส่ง
คะแนนให้แก่อาจารย์ผู้รับผิดชอบ
กระบวนวิชา ทางอีเมล์ โดยแบ่งเป็น 
-กระบวนวิชารายภาค (ภาคการศึกษาท่ี 1 
และภาคการศึกษาท่ี 2) 
-กระบวนวิชาช้ันปีท่ี 4 
-กระบวนวิชาช้ันปีท่ี 5 
-กระบวนวิชาช้ันปีท่ี 6 

งานบริการการศึกษา 60 นาที 1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.ประกาศ คณะฯ เรื่องแนวทางการวัดและ
ประเมินผลการศึกษาของคณะสัตว
แพทยศาสตร์ ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566 
 

2  งานบริการการศึกษารวบรวมผล
การศึกษา จากส านักวิชา 
น ามาตัดเกรดตามประกาศคณะฯ 
 

งานบริการการศึกษา ตามจ านวน
กระบวน
วิชาจาก

ส านักวิชา 

1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.ประกาศ คณะฯ เรื่องแนวทางการวัดและ
ประเมินผลการศึกษาของคณะสัตว
แพทยศาสตร์ ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566 
3.หนังสือส่งคะแนนจากส านักวิชา 
 
 

3  งานบริการการศึกษา ท าเอกสารและ
เสนอวาระพิจารณาผลการศึกษาฯ 
เข้าที่ประชุมคณะกรรมการวิชาการ  

งานบริการการศึกษา 30 นาที 1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.ประกาศ คณะฯ เรื่องแนวทางการวัดและ
ประเมินผลการศึกษาของคณะสัตว
แพทยศาสตร์ ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566 
3.หนังสือส่งคะแนนจากส านักวิชา 
 
 

4  คณะกรรมการวิชาการพิจารณาผล
การศึกษา  
 
 
 
 
 
 
 

งานบริการการศึกษา 1 ชั่วโมง 1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.ประกาศ คณะฯ เรื่องแนวทางการวัดและ
ประเมินผลการศึกษาของคณะสัตว
แพทยศาสตร์ ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566 
3.หนังสือส่งคะแนนจากส านักวิชา 

5  
 
 
 

งานบริการการศึกษา ท าเอกสารและ
เสนอวาระพิจารณาผลการศึกษาฯ 
เข้าที่ประชุมคณะกรรมการบริหาร
ประจ าคณะ 

งานบริการการศึกษา 30 นาที 1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.ประกาศ คณะฯ เรื่องแนวทางการวัดและ
ประเมินผลการศึกษาของคณะสัตว
แพทยศาสตร์ ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566 
3.หนังสือส่งคะแนนจากส านักวิชา 
 
 

6  คณะกรรมการบริหารประจ าคณะ
พิจารณาผลการศึกษา  
 
 
 
 
 

งานบริการการศึกษา 1 ชั่วโมง 1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.ประกาศ คณะฯ เรื่องแนวทางการวัดและ
ประเมินผลการศึกษาของคณะสัตว
แพทยศาสตร์ ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566 
3.หนังสือส่งคะแนนจากส านักวิชา 
 
 
 

 
 
 
 

งานบริการการศึกษาฯจัดท าแบบฟอร์มส่ง
คะแนนให้แก่อาจารย์ผู้รับผิดชอบ

กระบวนวิชา 
 

รวบรวมผลการศึกษา จากส านักวิชา 
น ามาตัดเกรดตามประกาศคณะฯ 

เสนอวาระพิจารณาเข้าที่ประชุม
คณะกรรมการวิชาการ 

 

คณะกรรมการวิชาการ
พิจารณาผลการศึกษา

 
 
  

 

แก้ไข 

เสนอวาระพิจารณาเข้าที่ประชุม
คณะกรรมการบริหารประจ าคณะ 

 

คณะกรรมการบริหาร
ประจ าคณะพิจารณา

ผลการศึกษา 
 
  

 

แก้ไข 



ล ำดับท่ี ลักษณะกระบวนกำร รำยละเอียดงำน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ แบบฟอร์ม / 
เอกสำรอ้ำงอิง 

7.  
 
 

 

งานบริการการศึกษาร่างหนังสือส่งผล
การพิจารณาผลการศึกษาและเสนอ
รองคณบดีฝ่ายการศึกษา ลงนาม 
 
 
 

งานบริการการศึกษา 30 ชั่วโมง 1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.หนังสือส่งผลการพิจารณาผลการศึกษา 
 

8.  รองคณบดีฝ่ายการศึกษา ลงนาม 
 
 
 
 
 
 
 

งานบริการการศึกษา 30 ชั่วโมง 1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.หนังสือส่งผลการพิจารณาผลการศึกษา 
 

9.  
 
 
 

งานบริการการศึกษาส่งหนังสือแจ้ง
ผลการพิจารณาผลการศึกษาให้แก่
ส านักวิชา และแจ้งผลการศึกษาให้แก่
นักศึกษาทราบรายบุคคล โดยมีการ
เซ็นต์ชื่อรับทราบผลการเรียน 
 

งานบริการการศึกษา 1 ชั่วโมง 1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.หนังสือส่งผลการพิจารณาผลการศึกษา 
 

10.  
 
 
 

งานบริการการศึกษากรอกข้อมูลผล
การศึกษาในระบบส่งเกรดออนไลน์
บนเว็บไซต์ของส านักทะเบียนและ
ประมวลผล 
 

งานบริการการศึกษา ตามจ านวน
กระบวน

วิชา 

1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.ระบบส่งเกรดออนไลน์ 
 

11.  
 
 

 

งานบริการการศึกษาพิมพ์เอกสาร
สรุปผลการเรียนจากระบบการส่ง
เกรดออนไลน์ และร่างหนังสือส่งผล
การศึกษาและเสนอรองคณบดีฝ่าย
การศึกษา ลงนาม 
 
 

งานบริการการศึกษา 30 นาที 1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.ระบบส่งเกรดออนไลน์ 
 

12.  รองคณบดีรองคณบดีฝ่ายการศึกษา  
ลงนาม 
 
 
 
 
 

งานบริการการศึกษา 30 นาที 1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.ระบบส่งเกรดออนไลน์ 
3.หนังสือส่งผลการศึกษา 

13.  งานบริการการศึกษาส่งหนังสือส่งผล
การศึกษาและสรุปผลการเรียนจาก
ระบบการส่งเกรดออนไลน์ ให้แก่
ส านักทะเบียนและประมวลผล 
 
 

งานบริการการศึกษา 5 นาที 1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.ระบบส่งเกรดออนไลน์ 
3.หนังสือส่งผลการศึกษา 

 

 
 

ส่งหนังสือแจ้งผลการพิจารณาผลการศึกษาให้แก่
ส านักวิชา และแจ้งผลการศึกษาให้แก่นักศึกษาทราบ 

 

กรอกข้อมูลผลการศึกษาในระบบส่งเกรดออนไลน์บน
เว็บไซต์ของส านักทะเบียนและประมวลผล 

 

พิมพเ์อกสารสรุปผลการเรียนจากระบบ
การส่งเกรดออนไลน์ และร่างหนังสือส่งผล

การศึกษาและเสนอรองคณบดีฝ่าย
การศึกษา ลงนาม 

 

แก้ไข 
รองคณบดีรองคณบดี
ฝ่ายการศึกษา ลงนาม

 
  

 

ส่งหนังสือส่งผลการศึกษาและสรุปผลการ
เรียนจากระบบการส่งเกรดออนไลน์ ให้แก่

ส านักทะเบียนและประมวลผล 
 

ร่างหนังสือส่งผลการพิจารณาผลการศึกษา
และเสนอรองคณบดีด้านพัฒนาคุณภาพ

การศึกษาลงนาม 
 

แก้ไข 

รองคณบดีด้านพัฒนา
คุณภาพการศึกษาลงนาม
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